PROVING] HUBA TENGGARA BARAT

PERATURAN BUPATI SUMBAWA
NOMCOE BE& TAHUN 2018

TENTANG
ANALISIS BEBAN KERJA DI LINGKUNGAN BADAN KEPEGAWAIAN
PENDIDIKAN DAN PELATIHAN KABUPATEN SUMBAWA

DENCGAN RAHMAT TUHAN YANG MAHA ESA
BUFATI SUMBAWA,

Menimmbang : a bhahwa dalam rangka melaksanakan  penatasn
kelembagaan, ketatalakzanasn dan kepegawaian yang
berbasis kinerja dibutuhkan analisis beban kerga pada
Badan Kepegawaisan Fendidikan dan Pelatihan Kabupaten
Sumbawa sebagai dasar dalamm rmenvusun  analisis
kebutuhan dan distribusi psgawsd guna mendukung
tujuan instansi;

b. bahwa  berdasparkan  pertimbangan — sebagaimana
dimaksud dalam hurul #, perlu menetapkan Peraturgn
Bupat tentang Analisis Beban Kerja di Lingkungan
Badan Kepegawaian Pendidikan  dan Pelatihan
Kabupaten Sumbawes;

Menginget : 1. Undang-Undang Nomor 69 ‘Tabun 1958 tentang
Pembentukan Daerah—daerah Tingkat 11 dalam Wilayah
Daecrah-dacrah Tingkat [ Bali, Nusa Tenggara Barat dan
Nusa Tenggara Timur [Lembaran Negam Republik
Indonesia Tahun 1958 Nomor 122, Tambahan Lembaran
Negara Eepublik Indonesia Nomor 1655);

2. Undang-Undang Nommor 3 Tahun 2014 tentang Aparatur
Sipl Negara [Lembaran Negara Republik Indonesia
Tahun 2014 Nomor 6, Tambahan Lembaran Negare
Republik Indonesia Bomaor 545947,

3. Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 ilentang
Pemerintahan Dacrah [Lembaran Negara Republik
(ndonesia Tahun 2014 Nomor 244, Tambahan Letoharan
Negara Republik Indonesia Momor 5587 sebagaimensa
telah heberapa kali diubah terakhir dengan Undang-
Undang Nomor 9@ Tahun 2015 tentang Perubahsen Kedua
atas Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang
Pemerintahan Daerah [Lembaran Negata Republik
Indonesia Tahun 2015 Nomor 58, Tambahan Lembaran
Negara Republik Indoneaia Notmor 5679):

4. Peratyran Pemerintah Nomor 18 Tahun 2016 mentang
Perangkat Daerah (Lembaran Negara Republik Indonesia
Tahun 2016 Nomor 114, Tambahen Lembaran Negara
Republik Indonesia Nomor SBETI;I.

“lk‘ o )



2. Peraturatt Pemerintah Nomor 11 Tahun 2017 tentang
Manajemen Pegawai Neger Sipdl [Lembaran Negama
Republik Indenesia Tahun 2017 Nomor 63, Tambahan
Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 6063},

6. Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara dan
Reformasi Birokrasi Nomor 253 Tahun 2016 tentang
Nomenklatur Jabatan Pelaksana Bagi Pegawai Negeri
Sipll di Lingkungan Instansi Pemerintah (Berita Wegarg
Republik [ndonesia Tahun 2016 Nomor 1845);

7. Peraturan Kepala Badan Kepegawaian Negara Nomor 19
Tabun 2011 tentang Pedoman Umum  Penyusunan
Kebutuhan Pegawai Hegeri Sipil,

8. Keputusan Menteri Pendayggunaan Aparatur Negara
Nomor KEF/75/M.PAN/7 /2004  tentang Pedoman
Permitungan Kebutuhan Pegawai Berdasarkan Beban
Kega Dalam Rangka Penyusunan Formasi Pegawad
Negenr Sipil;

9. Peraturan Daerah Kabupaten Sumbawa Nomor 12 Tahun
2016 tentang Pembentukan Susunan Perangkat Daerah
Kabupaten Zumbawa {Lembaran Daerah Kabupaten
Sumbawa Tahun 2016 Nomor 12, Tambahen Lembaran
Daerah Kabupaten Sumbawa Nomor 64 1);

L2 Peraturan Bupst Sumbawz Nomor 79 Tahun 2016
tentatig Kedudukan, Susunan Organisasi, Tugas dan
Fungzi Sertn Tata Kerja Badan Kepegawaian Pendidikan
dan Pelatthan Kabupaten Sumbawa ([Berita Daerah
Kabupaten Tahun 2016 Nomor 79);

MEMUTIFSKAN :

Menetapkan : PERATURAN BUFATI TENTANCG ANALISIS BEBAN KERJA Dl

LINGKUNGAN BADAN KEPEGAWAIAN PENDIDIKAN DAN
PELATIHAN KABUFPATEN SUMBAWA.

BAB [
KETENTLU AN UMUM

Pasal 1

Dalam Peraturan Bupati ini yapg dimaksud dengan :

Lol

& W

Drerah adalah Kabupaten Sumbaws,
Femerintah Daerah adalah Pemerintah Kabupaten Sumbawa.
Bupati adalah Bupati Sumbaws,

Badan adalah Padan Kepepawaian Pendidikan den Pelatihan Kabupaten
Sumbawa,

Analisis Beban Kerja adalah suatu tekmik manajemen vang dilakulkan
SECara  sistematis untuk memmperoleh inforrmasi  mengenai tingkat
efektifitas dan efisiensi ketja organisasi berdassarkan volume kerja,

Volume Kerja adalah  seekumpulan tugas/pekerjaan  yang harus
disslesaikan dalam waktu 1 (satu} tahun.

Elektivitas dan Efisiensi Kerja adalah perbandingan antara bobot/beban

- kerja dengan jam kerja efektf dalam rangka penyelesaian tugas dan

fungsi nrg&niaasi_h



10.

11.

13,

(L)

(2]

Kelompok Jabatan Fungsional adalah kumpulan jabatan fungsional yeng
terdiri atas sejumlah tenaga ahli dalam jenjang jabatan Ringsionszl yang
tethapl dalam berbagal kelompok sesuai keahlianaya,

Beban Kerja adalah besaran pekerjaan yang harus dipikul oleh suatn
jabatan/unit organigasi dan merupalan hasil kali antara volume kerja
dan norma wakty,

Morma Waktu adalah waktu yang wajar dan nyata-nyata dipergunakan
secara efektil dengan kondisi normal cleh seorang pemanglsy jabaran
untuk menyelesnikan pekerjaan,

Jam Rerja Efektif adalabh jam kerja vang harus dipergunakan untuk
berprodukst fmmenjalankan tugas.

Standar Prestuns Kerja adalah nilei baka kemampuan hasil keja
pejabat,unit kerja secara normal.

BAB I
MAKSULD DAN TULIUAN

Pasal 2

Analisis Beban Kerja dimakaudkan sebagail pedoman Pemerintah Daerah
dalam rangks untuk mengulalr dan menghitunog beban kerja setigp
jabkatan funit kerja dalam ranghka elsiensi dan efekeifitas pelabssnaan
tugas dan meningkatkan kapasitas organisasi yang prefesional,
transparan, proporsional dan rasional pada setap jabatan yang ada
dalain satuan Kerja organisasi,

Analisis Beban Ketja sebagaimana dimaksud pada ayat (1), dilaksanakan
untui mendapat informas rang dilaksanaksn melaln tahapan

a. pengumpulan data,

b. penigolahan data;

c. penelanhan hasil clahan data; dan

d. penetapan hasil analieia beban kerja.

Pazal 2

Analisis Beban Kerja scbagatmans dimekswed delam Pasal 2 ayat {1),

dil
A
b,

.
d.

alkukan dengan mengumpulkan data dengan cata :

lorrnulir iwian, berups penpumpulsnn  data dan  investanizssi jumlah
petnanghku jabatan;

Wﬂwﬂ.ﬂﬁﬂ.rﬂ;

pengamatan langsung; dan/atau

referensi.

Pazal 4

Tujuan Analisie Beban Kega adalah untuk penyusunan kebijakan program :

L T T =

T m

. penatann/ penyempurnasn atrulktur organisasi;

. pehitlaian prestasi Kenja jabatan dean prestasi kerja unit;

- hahan penyempurnaan sistem dan prosedur kerja;

- sarana peningkatan knega kelembagaan,

- penyusunan  standear beban kega jabatanfkelembagaan, penyusunan

daflar susunan pegpwal atzu bahan penetapan eselonisesgi jabatan
struktural; '

penyusunan rencana kebutiban pegawal secara riil sesuai denganbeban
kerja organisasi,

. program mutasi pegewai dari unit yang kekurangan;
. PrOETam promosi pegawai;iu



.. peinberian penghargaan dan bukuman/sankei freward and punishmenf
terhadap unit atau pejabat;

1. bahan penyempumaan program pendidikan dan pelatihan; dan

k. bahan penetapan kebijakan bagi pemimpin dalam ranghe peningkatan
pendayvamunaan sumbet dava manusie,

BAB TII
HASIIL ANALISIS BEBAN KERJA
Pazal &
(1] Analisis Beban Kerja menghasilkan informast berups -
a. ofektivitas dan efigiensi jabatan serta efektifitas dan efisiensai unit ketja;
b. prestasi kerja jabatan dan prestasi kerja undl;
c. jumlah kebutuhan pegawai/pejabal;
d. jurnlzh beban kerja jabatan dan jumial beban kerfa unit; dan
e. standar norma wakii kerja.
(2} Analisis Beban Kerje sebagaimana dimaksud pada ayet (1), meliputi :

a. Norma Waktu {variable tetapj;
b, Volume Kerja [variahle tidals tetap|; dan
¢, Jam Kerfa Efektif;

Pazal f

Anahsie Heban HKerjsg Badan Kepegawslan Pendidikan dan  Pelatihan
Kabupaten Sumbawa schagaimana tercantum dalam Lampiran 1 dan
Lampiran 1! yang merupakan bagian tidak terpisahkan dari Peraturan Bupati
ini.

BAB 1V
KETENTUAN PENUTUP
Pasal 7
Peraturan Bupat ini mulai berlakyu pada tanggal diundangkan,

Agar setinp orang mengetahuinya, memerintahkan penpundangan Peraturan
Bupatd ini dengan penempatannya dalamm Berita Dacrah Kabupaten

Sumbawa.
Ditetaplkan di Sumbawa Besar
peda tangeal 27 L ang
BUPATI SUMBAWA,

A _Er—

of b M. HUSNI DMIBRIL

Diundanghkan di Sumbawa Besar
pada tanggal 27 Adustur g
SEKRETARIS DAERAH KABUPATEN SUMBAWA,

)
v

BERITA DAEHAH KABUPATEN S3UMBAWA TAHUN 2018 NOMOR BS
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HNama Jfebstan :  PFengelah Dara
Unit Karja :  Zub Pagian Perencenanst, Keuosgas don Pelapacan
lkhtirur Jabatsn :

PEMULIE BESAN TOHWA UNTUR EEEUTUELAN FROAWATL

Melakulban kegiatan yang seliputi .um...m:u.:...u.n.E. penfdakutnentasian f panglmputan dan pengelahan dace di subbagion Perencanaan,
Keuangan dan Pelaporan sesoai dengan ketenluan ppmtoren perubdengrundangen yang barlelu uriuk kelancaran pelakasnasn tugas

PHAN WAKTL FEGAWAL
uM.___n__-. veLra: A YANG
PENFVELELAIAN
EFEETIF DRUTTTHEAN
2 3 o4 5 7 )
Mempelajar prdomean dan petunjulk seama dergay prossdur Kegiatan 30 6,0 1172000
dan ketentuan vang berlaky wntuls snengel nhul macam,
metode dan teknilc dalam soengelab data kevimgan
Meopumpilken dan memerilas date keuangan sasiai desgan HmmEm._...u_ 1 14) K] {0667 -
proasdur dan ketentuan yang berlaku acbagai balian kegieran
herdeanrican jenis dan olyek kerja
Iﬂhﬁpﬁﬁylﬁ_rl..wﬂ_ﬂgmma acznai dengan progedur dan KagiaLin 1T T ap 340 0
ketentuan yang berlaku untuk menghasilkan kebenaran
wloray dan volume kegiatan berdrsarkan laporan yang
ST —— : .
Menyusun rekaptulag kegiatan terdagarkan data keuengan Kapiatan 40 5,000 0.0257
geaual denyan prosedur dun keientusnn yang berabu untuk
mengetahui volucne dan jenia obyek kerje vang slan di olah
[ 5 |Mencetst perkembangan dos permasulaham data rncnmwMﬂ . Xeoiaran . o 60| 1500 01650
gecara perigdik sceual dengan prosedur dan ketenluan yang
brorlabm untul mengetahui langhkeh pempecahannig
Mengolah dan Emuu_..m.ng. data Bewan g dalam bentule Yoy Kegiatan B &, .0zoof
telah ditctaploan acbkegai balan proses lehith Llanmguil
Melaparkan pelakmannan den hasil kegiatan keparda etasan lapenan | a0 1,504 IR
sabagai baban evaluas don pertanggungawaban
—
JUMLAH °.TH
FEMBULATAN 1.0
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